Objetivo:

Elaborar un documento donde: (a) se fijen márgenes preestablecidos, (b) utilicen diferentes fuentes,  (c) texto en diferente tamaño (d) Justificación de párrafos (e) Numeración y Viñetas.

Ejercicio 1:

Cree un archivo de Word y transcriba el texto correspondiente a los archivos Ejercicio 01A.jpg y Ejercicio 01B.jpg observando los siguientes márgenes y tipos de letras:

Márgenes: 3x2x2x2 en centímetros.

Tipos de letra utilizados:

Títulos: 

Bauhaus 93. 20 puntos en negrillas. 
Subtitulas:

Arial Rounded MT Bold. 16 puntos en negrillas

Textos:

Arial Rounded MT Bold. 14 puntos en negrillas.
Se han incluido algunos errores ortográficos con la finalidad que los identifique y corrija.
A continuación se presenta la matriz de evaluación correspondiente.

MATRIZ DE EVALUACIÓN WORD EJERCICIO 1

	CRITERIO
	Max
	(3)
	(2)
	(1)
	 (0)

	Márgenes del documento.
	1/0
	No Aplica
	No Aplica
	Ajustó los márgenes preestablecidos para el documento.
	Ajustó incorrectamente al menos un margen.

	Márgenes y sangrías por párrafos.
	2/0
	No Aplica
	Se ajustó el margen particular cuando se hizo necesario y aplicó todas las sangrías.
	Se ajustó incorrectamente el margen particular cuando se hizo necesario u omitió alguna sangría
	No se ajustó el margen particular.

	Corrección de errores ortográficos.
	3/0
	Corrigió todos y cada uno de los errores ortográficos del documento.
	Omitió entre uno y dos  errores ortográficos.
	Omitió entre tres y cinco   errores ortográficos.
	Omitió más de cinco errores ortográficos.

	Integridad del texto transcrito.
	3/0
	Transcribió todo el texto del propuesto.
	Transcribió más de 400 palabras.
	Transcribió entre 300 y 399 palabras.
	Transcribió menos de 300 palabras.

	Uso de fuentes.
	3/0
	Ajustó los tipos  fuentes de todos y cada uno de los párrafos.
	Ajustó incorrectamente en tipo de fuente  entre uno y dos párrafos
	Ajustó incorrectamente en tipo de fuente  entre tres  y cinco  párrafos
	Ajustó incorrectamente el tipo de  fuente más de cinco párrafos.

	Tamaños de Fuentes.
	2/0
	
	Ajustó los tamaños  fuentes de todos y cada uno de los párrafos.
	Ajustó incorrectamente en Tamaño de fuente  entre tres  y cinco  párrafos
	Ajustó incorrectamente el Tamaño de  fuente más de cinco párrafos.

	Justificación de párrafos.
	2/0
	No Aplica
	Aplicó correctamente la justificación en cada uno de los párrafos
	Aplicó correctamente la justificación en más de 19 párrafos.
	Ajustó incorrectamente el tipo de  fuente más de cinco párrafos.

	Numeración y Viñetas.
	2/0
	No Aplica
	Aplicó correctamente la numeración y viñetas.
	No Aplica
	No aplicó correctamente la numeración y viñetas.

	Uso de los colores.
	1/0
	No Aplica
	Ajustó los colores del texto tal como se indicó.
	No Aplica
	No ajustó los colores del texto tal como se indicó.


